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Högre yrkesutbildning Web-app Tutorial

I följande avsnitt går vi igenom alla steg som krävs för att använda webbappen på rätt sätt.

https://www.highervet.eu/

Inledning

Syftet med QUAHVET-projektet

Projektet syftar till att förbättra kvaliteten på studievägledningstjänsterna inom högre yrkesutbildning, 
öka medvetenheten om HVET bland studievägledare på gymnasiet och förbättra studievägledarnas 
kompetens inom kvalitetsbaserat samarbete.

Vad är detta verktyg?

Detta verktyg är ett självutvärderingsformulär för kvaliteten på vägledningsprocessen i din 
organisation för högre yrkesutbildning (HVET). Feedbacken från formuläret ger värdefull information 
om områden av intresse för vidareutveckling av vägledningspolicyn i linje med 
kvalitetssäkringskriterier. När formuläret är ifyllt får du en lista över områden som vi rekommenderar 
att du fokuserar mer på (rekommendationer), tillsammans med ett radardiagram med detaljerade 
resultat.

Hur får man tillgång till verktyget?

För att komma åt verktyget måste du öppna länken i din webbläsare (t.ex. Microsoft Edge, Google 
Chrome, Mozilla Firefox osv.): https://www.highervet.eu/

Denna länk är endast tillgänglig från europeiska länder; åtkomst från länder utanför EU är inte tillåten. 
Kommunikationen mellan din webbläsare och servern krypteras med ett TLS-certifikat och övervakas 
via en webbapplikationsbrandvägg, vilket garanterar fullständig säkerhet för din dataåtkomst.

https://www.highervet.eu/
https://www.highervet.eu/
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Registrering
Verktygets startsida ser ut som följer:

Efter att du har valt hur cookies relaterade till funktionalitet ska hanteras och, om nödvändigt, granskat 
cookie- och sekretesspolicyn i enlighet med GDPR-förordningen, kommer du att kunna se innehållet i 
sin helhet.
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Standard språket på huvudsidan är engelska, men i det övre högra hörnet finns en meny där du kan 
välja språk för verktyget under hela användningstiden:

När du har valt språk måste du klicka på knappen längst ned för att gå vidare till nästa steg. Portalen är 
utformad för att separera data och texter, som kombineras dynamiskt utifrån det valda språket, så att 
du kan byta språk när det behövs.
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På följande skärm kan du registrera dig på portalen: semi-anonymiserad registrering gör det möjligt att 
spåra dina bedömningar över tid.

För att fortsätta med en korrekt registrering måste du fylla i alla fält:

• Användarnamn: I detta fält kan du ange ditt användarnamn för åtkomst till portalen.
• E-post: I detta fält måste du ange din e-postadress. E-postadressen måste vara giltig och 

tillgänglig, eftersom registreringsbekräftelsen, tillsammans med instruktioner för åtkomst och 
framtida meddelanden om slutförande och kommunikation, kommer att skickas till den.

• Roll: Ange din roll inom din institution genom att välja ett av de angivna alternativen.
• Ursprungsland: Ange ditt bosättningsland.
• Namn på din institution: Ange namnet på din institution.
• Säkerhetskod: Ange resultatet av ekvationen för att verifiera att du är en människa

Klicka sedan på fältet "Fortsätt". Om det finns några fel och/eller saknade fält kommer verktyget att 
ange vad som behöver korrigeras för att du ska kunna fortsätta. Därefter visas en 
registreringsbekräftelseskärm som ser ut så här:
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Tillgång till självbedömning
Efter en kort stund kommer du att få ett e-postmeddelande som ser ut ungefär så här:

Genom att klicka på länken i e-postmeddelandet kommer du att kunna komma åt portalen och 
fortsätta med att fylla i bedömningen.

Om du inte har fått e-postmeddelandet kan du fortsätta med en ny registrering. (Om e-
postmeddelandet inte finns i inkorgen rekommenderar vi att du kollar mappen för skräppost).

Länken i e-postmeddelandet genereras under registreringen och är unik för din registrering. Den måste 
därför hållas konfidentiell och sparas på en säker plats. Dessutom är det mycket viktigt att du vet att 
åtkomstlänken gör det möjligt för dig att göra en ny utvärdering efter en tid, och tack vare 
utvärderingshistorikfunktionen kan du följa dina framsteg när det gäller att förbättra kvaliteten på 
vägledningsprocessen.

Kom ihåg:

För framtida åtkomst måste du använda den åtkomstlänk du har 
fått.
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Inmatning av självbedömningsdata

När du har klickat på länken i registreringsmejlet kommer du att omdirigeras till följande gränssnitt. Du 
måste ange resultatet av ekvationen för att kunna fortsätta med bedömningen och sedan klicka på 
knappen ”Fortsätt”.

Nu är vi redo att påbörja bedömningen. Portalen visar en förloppsindikator längst upp som anger de 
olika faserna i bedömningen. Vi rekommenderar att du läser igenom varje steg på följande skärmbilder 
noggrant och klickar på ”Nästa” först när du är säker på att du vill spara uppgifterna för det avsnittet. I 
vanliga webbläsare som använder cookies är det möjligt att pausa bedömningen och återuppta den vid 
ett senare tillfälle.
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Varje avsnitt kan innehålla en eller flera frågor. Du måste svara på alla frågor innan du går vidare till 
nästa avsnitt genom att klicka på knappen "Nästa".

VIKTIGT

Det är obligatoriskt att besvara alla frågor. Om du av misstag lämnar någon fråga obesvarad och klickar 
på knappen "Nästa" kommer portalen att visa följande felmeddelande.

Du kan fortsätta först efter att du har besvarat de saknade frågorna.
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Denna skärm visar ett avsnitt med flera frågor
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Rapport
När du har besvarat frågorna visas en skärm som är uppdelad i tre delar:

1. Första delen
a. Till vänster finns en guide för tolkning av resultaten.
b. Till höger visas bedömningsresultaten i ett spindeldiagram som visar det genomsnittliga 

betyget för varje avsnitt baserat på resultatet av den nyligen genomförda 
bedömningen.
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2. Andra avsnittet
a. Det finns förbättringsrekommendationer för de avsnitt som befunnits vara 

suboptimala. Detta avsnitt genereras dynamiskt baserat på resultatet av den nyligen 
genomförda utvärderingen.

3. Tredje avsnitt
a. Här finns en historik över alla bedömningar som användaren har genomfört under olika 

perioder. För att komma åt den, klicka på ett av slutdatum (Obs: I denna guide finns 
bedömningar som har genomförts samma dag).

Om du vill jämföra dina resultat över tid kan du klicka på referensdatumen eller skriva ut rapporten med 
hjälp av din webbläsares utskriftsfunktion.
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Support

Om du behöver hjälp med att använda portalen och/eller har andra frågor om den kan du skicka ett e-
postmeddelande till portaladministratörens adress: info@highervet.eu

Vid behov kan du läsa cookiepolicyn på följande adress: https://www.iu-benda.com/privacy-
policy/56353288/cookie-policy

Vid behov kan du läsa sekretesspolicyn på följande adress:

• I en förkortad version. https://www.iubenda.com/privacy-policy/56353288
• I en fullständig version: https://www.iubenda.com/privacy-policy/56353288/legal

Feedback
Du kan ge feedback om webbapplikationen med hjälp av följande formulär. Syftet är att förbättra den 
webbapplikation för självbedömning som vi har skapat.

mailto:info@highervet.eu
https://www.iubenda.com/privacy-policy/56353288
https://www.iubenda.com/privacy-policy/56353288/legal

